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1. Staja kabul edilen 6grencilerin listesi Cumhurbaskanligi insan
Kaynaklari Ofisi tarafindan Universitemize goénderilecek midir?

Staja Kabul edilen aday listesi Baskanligimizca gonderilmemektedir. Ancak
bu listeye Universite Kariyer Merkezlerinin erisimine acilan “Kariyer Kapisi”
Uzerinden ulasabilirsiniz. ihtiyac olmasi halinde, Kariyer Merkezi yéneticileri
sisteme giris yaparak fakulte ve diger ilgili birimlerin yetkililerine sisteme
erisim yetkisi verebilirler.

Kariyer Kapisi’na https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr adresinden tarafiniza daha
once tanimlanmis olan kullanicr adi ve sifrenizle giris yapiniz. Sol menudeki
“Kariyer Merkezi" sekmesi altinda “Stajyerler” yazisina tiklayiniz. Karsiniza
cikan sayfanin orta sag tarafinda bulunan “Listele” butonuna tikladiginizda
staja kabul edilen 6grencileriniz listelenecektir.

Staja kabul edilen &6grenci listenizi duzenli olarak takip etmeniz faydali
olacaktir. Stajini iptal eden 6grenciler olabilecegi gibi staja yeni kabul alan
dégrenciler de olabilir dolayisiyla listede gincellemeler olacaktir. OJrenciler
Aralik 2021 tarihine kadar staj teklifi almaya devam edecektir.

2. Staj Seferbirligi kapsaminda staja kabul alan 6grencimiz,
zorunlu stajini daha o6nce yapmis. Bunun yani sira, Staj
Seferbirligi kapsaminda bir kurumdan staja kabul almis ve bu 2.
Staji olacak. Bu durumda, fakiultelerimiz ve stajla ilgili
birimlerimiz nasil aksiyon almalidir? Ogrencinin sigorta primi
Universite tarafindan mi karsilanacaktir?

Ogrencinin sigorta primi Universite tarafindan karsilanmalidir. 18.11.2020
tarihinde Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi tarafindan Universite
RektorlUklerine gonderilen resmi yazida, Staj Seferbirligine kabul alan
ogrencilerin sigorta primlerinin Universitesi tarafindan karsilanmasi gerektigi
bilgisi verilmisti.

Dolayisiyla; staja kabul alan édrencilerin bolumune, daha dnce staj vapip
yvapmadidina, kacinci staji olduduna, génullt/zorunlu staji olup olmadidina
bakilmaksizin sigorta primleri Universitesi tarafindan édenmelidir.
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3. Ogrenci Staj Seferbirligi kapsaminda 2 farkli kurumdan staja
kabul almis. Ogrenci, her 2 kurumda da staj yapabilir mi? Her 2
kurum igin de sigortasi Universite tarafindan mi karsilanacaktir?

Ogrencilerin  Staj Seferbirligi kapsaminda 1 (bir) staj yapma hakki
bulunmaktadir.

4. Ogrencinin béliumiinde/fakiiltesinde zorunlu staj yoktur. Bu
durumda olan 6grencimiz Staj Seferbirligi kapsaminda staja
kabul aldiysa, sigortasi Giniversite tarafindan mi karsilanacaktir?

Evet, 6grencinin bolim/fakultesinde zorunlu staji olmasa da sigorta primi
Universite tarafindan karsilanmalidir. Staj Seferbirligi kapsaminda, staj
programina kabul edilen tum ogrencilerin stajlari, bolume bakilmaksizin
3308 saylll Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda "zorunlu staj" statusunde
degerlendirilecektir.

5. Baz fakiltelerde zorunlu staj bulunmaktadir ve bu stajlarin
belirli kriterleri karsilamasi gerekmektedir. Ogrencinin Staj
Seferbirligi kapsaminda kabul aldigi staj bu kriterleri
karsilamamaktadir. Bu durumda 6grencinin kabul aldig staj
faklltesinin istedigi zorunlu staj yerine sayilmali midir?

Ogrencinin kabul aldidi staj; staj suresi, icerigi ve uygulamasi bakimindan
fakultesinin belirledigi kriterleri karsilamayabilir. Stajin, staj yapilan kurum ve
stajin igcerigi bakimindan o6grencinin yapmasi gereken zorunlu staj
kapsaminda kabul edilip edilmeyecedi Universite yonetiminin/ilgili birimin
kararina baghdir. Ancak, zorunlu staj kapsaminda kabul edilmeyecek olsa
dahi odgrencinin _sigortasi mutlaka Universitesi tarafindan yapilmalidir.
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6. Universitemizin stajla ilgilenen birimleri ve fakiilteleri
Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi tarafindan 18.11.2020
tarihli E-77152623-773.99-605 sayili Rektorliklere goénderilen
resmi yazidan haberdar degildir. Bu sebeple, 6grencilerin
sigorta islemleri sirecleriyle ilgili aksamalar olabiliyor. Ne
yapmamiz gerekmektedir?

Rektorlugunuzle iletisime gegerek bahse konu resmi yazinin staj ve sigorta
islemleri ile ilgilenen tum birim ve fakultelerinize ulastirilmasi ve ilgili tim
birimlerin Staj Seferbirligi konusunda detayli sekilde bilgilendirilmesi
gerekmektedir.

7. Ogrencinin staja kabul aldig: tarih araligi ders dénemine denk
gelmektedir. Universitemiz Yénetmeliginde o6grencinin ders
doneminde staj yapamayacadl, sigortali olamayacagi
belirtiimektedir. Bu durumda ne yapmamiz gerekmektedir?

Stajin tarihlerinin ders donemiyle cakismasi durumunda, s6z konusu staj icin
ogrenciye izin verilip verilmeyecedi ve sigorta islemlerine iliskin surecler
universite yonetmelikleri veya staj yonergeleri bakimindan degisiklik
gosterebilmektedir.

Ogrenci ve Universite; isverenle iletisime gecerek staj tarihlerinin derslerin
baslama tarihinden onceki bir tarihe ¢cekilmesini saglayabilir.

Eger staj sUresinin bir kismi ders dénemiyle cakisiyorsa (Ornegdin staj stresi 20
gundur fakat stajin son 5 gunu ders donemine denk gelmektedir.) stajin
suresi isverenle gorUsulerek 15 gune indirilebilir ya da alternatif bir tarih
onerilerek staj tarihi isverence degistirilebilir.
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8. Staja kabul alan 6grenci nasil/nereden bilgilendiriliyor?

Staj Seferbirligine iliskin teklif ve onay sureclerinin tamami Kariyer Kapisi
sistemi Uzerinden yUrutulmektedir. Dolayisiyla, bir isveren tarafindan staja
kabul aldigina dair bilgilendirme e-postasi ve kisa mesaji sistem tarafindan
ogrencilere otomatik olarak gonderilmektedir. S6z konusu e-posta ve kisa
mesajlarda 6grenciye “detayll bilgi icin Kariyer Kapisina bakmasi gerektigi”
belirtiimektedir. Ogrenci, hangi kurumdan staja kabul aldigini, staj tarihlerini,
staj yerini ve kurumdaki staj sorumlusunun iletisim bilgilerini Kariyer
Kapisinda goruntuleyebilmektedir.

9. Ogrenci kabul ettigi ve isveren ile géruserek isverenin de son
onay verdigi bir staji iptal etmek isterse izlenmesi gereken
prosedir nedir?

isverenler ilk olarak uygun gordikleri adaylara staj teklifi géndermektedir. Bu
teklif gonderildiginde staj suresi, staj yeri, teklif gecerlilik stresi (6grencinin
staj teklifine donUs yapmasi gereken sure) gibi bilgiler aday tarafindan
goruntulenebilmektedir. Teklif alan dgrenci belirlenen sure icerisinde teklifi
kabul etmekte ya da reddetmektedir. Ogrencinin teklifi onaylamasini takiben
isveren staj ve sigorta islemlerini baslatmak Uzere son onayl vermektedir.
Mucbir bir sebep olmadikca 6grencinin, teklifini kabul etmis oldugu isverenin
stajini iptal etmemesi onerilir. Stajini iptal etmek isteyen o6grenciler ancak
isverenlere mucbir bir sebep sunarak stajlarini iptal ettirme talebinde
bulunabilirler. Bu durumda 6grenci, isverenle iletisime gecerek Kariyer Kapisi
sistemi Uzerinden staji iptal etme taleplerini iletmelidir.
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10. isverenler, staja kabul edilen &grencileri universitelere
bildirecek mi? Sigorta islemlerine baslayabilmek icin staja kabul
alan ogrencilerin listesini isverenlerin Universiteye
gondermelerini beklemeli miyiz?

Bakanliklar vb. cok sayida stajyer istihdam eden kamu kurumlari, stajyerlerine
tek tek belge vermek yerine staja kabul ettigi adaylara iliskin bilgileri EBYS
Gzerinden Universite ydnetimleri ile paylasabilmektedir. Universite
yonetimlerinin, kendilerine ulastirilan bu resmi yazilarin ilgili birimlere
dagitimini ivedilikle yapmalari ve ilgili birimlerin konuyu takip etmeleri
ogrencilerin magduriyet yasamamasl bakimindan onem arz etmektedir.
Ancak, her kurum staja kabul edilen 6grencileri Universitelere liste olarak
gondermemektedir. Bu sebeple, 6grencilerinizden staja kabul aldiklarina dair
isveren tarafindan duzenlenmis staja kabul belgesi talep edebilirsiniz.
Universitelerin Kariyer Kapisi Uzerinden goérdudu adaylar, tum islemleri
tamamlanarak staja baslamasi beklenen adaylardir. Ancak ongorulemeyen
nedenler ile (pandemi vb.) bu stajlarda degisiklikler olabilmektedir. Sigorta
islemlerini baslatmadan once, staja kabul belgesini 6grenciden ya da
yukarida bahsedilen durumda kurumlardan resmi yazi olarak temin etmeniz
gerekmektedir.

10. Ogrencinin, sigorta islemlerinin baslatilabilmesi icin staja
baslama tarihinden belli bir siire 6nce kabul aldigina dair vb.
belgeleri Universitenin ilgili birimine sunmasi gerekiyordu fakat
ogrenci belgelerini gec¢ getirdi, staji baslamak uzere. Ne
yapmamiz derekmektedir? Sigortasini baslatmah miyiz?

Universiteniz tarafindan yapilacak sigorta giris islemlerinin baslatiimasi icin;
staja kabul alan égrencilerin ilgili isverenden “Staja Kabul Belgesi” almasi ve
bu belgeleri Universitenizin sigorta islemlerinden sorumlu birimine teslim
etmesi gerekmektedir. (bir énceki maddede bahsedildigi Uzere kimi
kurum/kuruluslar bu belgeyi resmi yazi ile Universite yodnetimlerine
iletebilmektedir.) Sigorta islemlerinde sure sorunu yasamamak adina Kariyer
Merkezleri'nin, staja kabul edilen égrencilerinin listesini dlizenli kontrol edip
ogrencilerle iletisimm kurmalari tavsiye edilmektedir. Stajla ilgili islemler icin
ogrencilere, staja kabul aldigina dair isverenden belge almasi gerektidi,
gerekli evraklari stajla ilgili birimine staj baslangi¢ tarihinden belli bir sure
once teslim etmesi gerektigi vb. konularda bilgilendirmede bulunulmasi s6z
konusu muhtemel aksaklik ve zorluklarin 6nune gecmenizi saglayacaktir.
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10. Kariyer Merkezi'nin Staj Seferbirligi  sUrecindeki
sorumluluklari nelerdir?

Kariyer Kapisl Uzerinden staja kabul edilen ogrencilerinizin listesini duzenli
olarak takip etmeniz tavsiye edilmektedir. Bahse konu liste, stajini iptal eden
ya da staja yeni kabul edilen égrenciler olabilecedi icin guncellenebilir.

Staja kabul alan o6grencileriniz ile iletisime gecerek ogrencinin staji yapip
yapmayacagdl, belge islemleri icin Universitenin ilgili birimleriyle iletisime
gecip gecmedigi vb. konular hakkinda gorusebilirsiniz. Bildiginiz Uzere,
sigorta islemlerinin baslatilabilmesi icin 6grencinin staja baslamadan belli bir
sure once belge islemleri icin Universitesindeki ilgili birimlerle iletisime
gecmesi ve belgelerini sunmasi gerekmektedir. ilk kez Staj Seferbirligi
kapsaminda staj yapacak olmasl, bolumunde zorunlu staj bulunmamasi vb.
nedenler ile Universitenizdeki bu sure¢ hakkinda ogrenciler bilgi sahibi
olmayabilirler. Kariyer Merkezlerinin ogrencileri ile iletisime gecerek soz
konusu zorunluluklar konusunda &grencilerini bilgilendirmesi faydali
olacaktir.

Ayrica, Cumhurbaskanlhgi insan Kaynaklari Ofisi Baskanhgi tarafindan
RektorlUklere gdénderilen resmi yazinin stajla ilgili birim ve fakultelere
ulastirilmasi  surecini takip etmeniz onerilmektedir. Bunun yani sira,
ogrencilerinizin staj islemleriyle ilgili herhangi bir sorunla karsilasmasi
durumunda ilgili birimlerle iletisime gecerek sUreci takip etmeniz faydali
olacaktir.




